ANUNT

privind organizarea examenului de promovare a personalului civil contractual de pe o functie cu
nivel de studii medii in functie cu nivel de studii superioare

U.M. 01495 Cincu organizeazi examen de promovare a personalului civil contractual de pe o
functie cu studii medii pe o functie cu studii superioare - referent de specialitate grad III in
compartimentul editare si multiplicare al structurii de instruire in data de 23.05.2018, orele 10.00.

A. Conditii specifice pentru participarea la concursul de promovare pe postul de Referent
de specialitate grad III in compartimentul editare si multiplicare din structura de instruire

1. Sa fie angajat al Ministerului Aparérii Nationale.

2. Si fie absolventi a uneia din urmétoarele forme de pregitire: studii superioare, cu diplomi de
licenté;

3. Si aibd minim 6 luni vechime in munci;

4. Persoana declarati ,,Admis” la concurs si fie de acord cu privire la procedura de verificare si
avizare pentru eliberarea autorizatiei de acces la informatii clasificate nivel ,,secret de serviciu”.

B. Documente pentru constituirea dosarului

- cerere de inscriere la concurs adresatd comandantului unitétii

- copie a actului de identitate

- copie a documentelor care atestd nivelul studiilor sau altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri pentru indeplinerea conditiilor specifice

- cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care si-1
facd incompatibil cu functia pe care candideazi

- adeverinti medicald care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd de cétre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate

- curriculum vitae

- alte documente relevante pentru desfigurarea concursului.

C. Tematica

1. Drepturi si obligatii pentru angajatori si salariati, contractul de muncé, timpul de lucru si
timpul de odihna.

2. Elaborarea documentelor de lucru din domeniul de responsabilitate.

3. Cunosterea si operare in sistemul Microsoft Windows, pachetul Microsoft Office, Adobe,
Corel Draw.

4, Protectia informatiilor secrete de stat si de serviciu.

D. Bibliografia

1. Regulamentul de ordine interioard aplicabil personalului civil contractual in Ministerul
Apérérii Nationale.

2. Legea nr. 53 din 24.01.2003, Codul muncii, republicat, cu modificérile si completirile
ulterioare.

3. Microsof Office Word, 2010, user guide, publicat pe internet.

4, Microsof Office Excel, 2010, user guide, publicat pe internet.

5. Microsof Office Outlook, 2010, user guide, publicat pe internet.

6. Microsof Office Power Point, 2010, user guide, publicat pe internet.

7. Adobe, user guide, publicat pe internet.

8. Corel Draw, user guide, publicat pe internet.
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9. Norme privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apérdrii Nationale, aprobate
prin Ordinul ministrului apérdrii nationale nr. M 9/2013.
E. Locul, data si ora desfisuririi examenului
Sediul U.M. 01495 Cincu, loc. Cincu, str. Principald, nr. 1, jud. Brasov, in data de 23.05.2018,
orele 10.00.
F. Calendarul de desfisurare a concursului pentru promovarea pe postul de Referent de
specialitate grad III in compartimentul editare si multiplicare din structura de instruire

Structura
Nr. Data limiti de (persona
et Activitatea Baza legali desfisurare a | responsabili de
activitatii desfiasurarea
activititii)
Stabilirea perioadei de examen si H GA;I; 64/; 011
desemnarea membrilor in Comisia d f'. t cu HLG
1 de examinare, Comisia de e < s i Lt.col. Oprea
; : i : 1027/2014 02.05.2018 .
solutionare a contestatiilor si Daniel
Art. 4,6,7/Anexa nr.
secretarul acestora pentru examenul 5/
o a— Ordinul M 68/2015
Art. 41, 43, 45
Convocarea membrilor comisiei de };(f. 2?;/2011{1 G
examinare in vederea stabilirii 0 ; (;;?, /2;)“11 4 o Comisia d
2. | modalitatii e orgnizare si A 1011 03-04.052018 | oMl
desfagurare a examenului de lia Aiexanr, 2
e Ordinul M 68/2015
Art. 41"
H.G. 286/2011
Publicitatea concursului: modificatd cu H.G.
3. | - pe pagina de internet a unitatii; 1027/2014 07.052018 | “HOO-Oprea
- afisare la sediul unitétii. Art. 10 alin. 1-3
/Anexa nr. 2/
Ordinul M 68/2015
D G et Art. 10 alin. 4 "5
4, | HERURSIORCERED Co Parheip /Anexa nr. 2/ 07-11.05.2018 Candidatii
g Ordinul M 68/2015
Constituirea dosarului de inscriere la Ant. 12 Secretarul
5. /Anexa nr. 2/ 16.05.2018 s
e Ordinul M 68/2015 .
Art. 44, alin.(3)-(6),
45
H.G. 286/2011
6 Stabilirea subiectelor pentru proba modificatd cu H.G. 23.05.2018 Comisia de
" | scrisd sau practica 1027/2014 08.00-10.00 examen
Art. 13,14,18
/Anexa nr. 2/
Ordinul M 68/2015
Art. 45
H.G. 286/2011
modificatd cu H.G. 23.05.2018 Comisia de
7. | Desfisurarea probei scrise/practice 1027/2014 10 '00_'1 3.00 examen/
Art. 14-19 ' ' Candidatii
/Anexa nr. 2/
Ordinul M 68/2015
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Art. 26, alin. (2)
- ' H.G. 286/2011 23.05.2018 Comisia de
.| Notaus pobwi-scine/ prative modificatdi cu H.G. | 13.00-15.00 examen
1027/2014
Afigarea rezultatelor la proba Art. 30, alin.(3) 23.05.2018
9 scrisd/practica la sediul U.M. 01495 | H.G. 286/2011 Pé‘m.ﬁ 11'1 oreli Comisia de
" | Cincu si publicare acestora pe | modificatdi cu H.G. 16.00 examen
pagina de web www. 1027/2014 )
Art. 45,
Depunerea eventualelor contestatii | H.G. 286/2011
la  proba  scrisd/practica i | modificatdi cu H.G. 24.05.2018
10. | inregistrarea acestora la | 1027/2014 08 '00_'1 6.00 Candidatii
compartimentul documente Art. 20 - ’
clasificate al U.M. 01495 Cincu /Anexa nr. 2/
Ordinul M 68/2015
Art. 32, alin.(2) G
1 Solutionarea eventualelor contestatii H.G. 286/2011 %,551?55 15212)11: S(O:;:I rg:)sr::r:ea
" | la proba scrisd/practicd modificatid cu H.G. 14.00 catitetitiilo
1027/2014 )
Art. 32, alin.(2) si
Intocmirea procesului verbal si art. 34 alin.(2) 28.05.2018 Comisia de
12. | afigarea rezultatelor eventualelor | H.G. 286/2011 1 2'00_'1 6.00 solutionare a
contestatii la proba scris#/practici modificatd cu H.G. ’ ) contestatiilor
1027/2014
Art. 30, 34
3 intocmirea raportului final al | H.G. 286/2011 | 29.05.2018 Comisia de
" | examenului modificatd cu H.G. examen
1027/2014
Afisarea rezultatelor finale la sediul
14, UM. 01495 Ci‘ncu si Publicarea 29.05.2018 Comisia de
acestora pe pagina de internet a examen
unitétii (www. cilft.ro)

Data limitd pini la care se pot depune dosarele de concurs este: maxim 5 zile lucritoare de la data
afigérii anunfului.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01495 Cincu, str. Principald, nr. 1, loc. Cincu, jud.

Bragov.
Termenul in care se afiseazi rezultatele pentru fiecare probi sunt:
1. proba scrisd/practicé: in data de 23.05.2018 , ora 16.00.
Termenul la care se va afisa rezultatele finale este: in data de 29.05.2018, ora 18.00.
Punct de contact: - U.M. 01495 Cincu cu sediul in loc. Cincu, str. Principal, nr. 1, jud. Brasov,
telefon 0268/2044105, int. 0111(centrala telefonici), fax 0268/244020
- secretar: plt.adj. Puian Adrian, telefon 0268/244105, int. 0165.
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